
附件4
《标准名称》
意见汇总处理表
请勾选唯一项：
□征求意见文件
□送审：   □送审稿审查会
□英文翻译审核
□格式体例复读
□送审稿复审会
□其他（请注明：  ）
□报批：   □报批稿审查会
□其他（请注明：  ）
主编单位（签章）：                          
年   月   日
表4-1  反馈意见汇总处理概况
	标准名称
	

	征求意见的份数
	收到反馈意见数量
	采纳条数
	部分采纳条数
	未采纳条数

	
	份数
	条数
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	其中非采纳意见（部分采纳和未采纳）与意见提出单位或专家沟通情况（征求意见阶段可以不填写）

	部分采纳
	未采纳

	达成一致的条数
	未达成一致的条数
	达成一致的条数
	未达成一致的条数

	
	
	
	


表4-2  单位和专家意见统计表
	一、单位意见

	单位名称
	联系人
	总条数
	采纳条数
	部分采纳条数
	未采纳条数
	联系电话
	电子信箱

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	

	二、专家意见

	专家姓名
	工作单位
	总条数
	采纳条数
	部分采纳条数
	未采纳条数
	联系电话
	电子信箱

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	


注：单位和专家意见分别按未采纳条数由多到少依次排序；未采纳条数相同时，按部分采纳条数由多到少依次排序；部分采纳条数相同时，按总条数由多到少依次排序。
表4-3  意见汇总处理表
一、总体意见
	序号
	总体意见
	提出意见的单位或专家
	处理结果
	非采纳处理意见的理由
	非采纳意见与相关单位或专家沟通情况
	对于已沟通的意见是否一致

	1
	
	
	□采纳
□部分采纳
□未采纳
	□待论证后确定
□提请下节点确定
□其他，请详细说明
	□已沟通
□未沟通，请说明理由
	□一致
□不一致，请说明理由

	2
	
	
	□采纳
□部分采纳
□未采纳
	□待论证后确定
□提请下节点确定
□其他，请详细说明
	□已沟通
□未沟通，请说明理由
	□一致
□不一致，请说明理由

	3
	
	
	□采纳
□部分采纳
□未采纳
	□待论证后确定
□提请下节点确定
□其他，请详细说明
	□已沟通
□未沟通，请说明理由
	□一致
□不一致，请说明理由

	……
	
	
	
	
	
	


二、具体意见
	序号
	原条文号或附录号
	原条文内容
	提出意见的单位或专家
	修改意见及理由
	处理结果
	非采纳意见的处理情况
	现条文号或附录号
	修改后条文内容

	
	
	
	
	
	
	理由
	与相关单位或专家沟通情况
	对于已沟通的意见是否一致
	
	

	1
	
	
	
	
	□采纳
□部分采纳
□未采纳
	□待论证后确定
□提请下节点确定
□其他，请详细说明
	□已沟通
□未沟通，请说明理由
	□一致
□不一致，请说明理由
	
	

	2
	
	
	
	
	□采纳
□部分采纳
□未采纳
	□待论证后确定
□提请下节点确定
□其他，请详细说明
	□已沟通
□未沟通，请说明理由
	□一致
□不一致，请说明理由
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：具体意见按现条文顺序依次排列，针对同一条目的不同意见应分别列出，不应按提出意见的来源排列。
1
3

